2€| Hoja de calculo  © Microsoft EXCEL Nivel 3 avanzado

Referencias a celdas: Relativa: A3 Mixta: A$3 0 $A3 Absoluta: $A$3 a otra hoja: Hoja2!A3
Ejercicio: Tabla de descuentos. Elabora la siguiente tabla. En la primera fila y columna puedes rellenar la serie 0
introducir féormulas en C1 y A2.

Férmula en B2: Anclar la columna A y la fila 1 con un doélar delante: =$A2-$A2*C$1, luego rellenar.

A B C D E F G
1 |cantidad/descu. 5% [FB1+5% 4159 20% 25% 30%

2 1000 |¢ 950]) 900 850 800 750 700

3™~ 2000 T tnon 1.700 1.600 1.500 1.400]

4 3.000 2.[=W'$A2*B$1 ] 2.550 2.400 2250 2.100

copiar 3 4.000 3.800 3.600 3.400 3.200 3.000 2800

a 6 5.000 4750 4.500 4250 4.000 3.750]  3.500

fomula 7 6.000 5.700 5400 5100 4300 4500, 4200

2;;‘; 8 7.000 6.650 6.300 5.950 5.600 5250  4.900

9 8000 7.600 7.200 6.800 6.400 6.000]  5.600

10 0,000 8.550 8.100 7.650 7.200 6.750] 6300

11 10,000 9.500 9.000 8.500 8.000 7.500]  7.000

12 11,000 10.450 9.900 9.350 8.800 8250  7.700

Truco para rellenar: Para rellenar series de 1000 en 1000: Ficha Inicio - Boton: 4| Rellenar Series...
Escoge @ Lineal Incremento: 1000

Ejercicio Consulta. Factura

Método para realizar este ejercicio:
= Enun nuevo libro, en la Hoja 2, escribe la lista de precios que se muestra:

Selecciona la lista de precios (sin el encabezado) y elige A B C
Férmula - Asignar nombre a rango. Define nombre: Lista LISTA DE PRECIOS
(Excel 2003: Insertar » Nombre » Definir)
Nota: Si la lista de precios se encuentra en otro libro el rango es: 2| REF. DESCRIPCION P.V.P.
([PRECIOS.XLS]Hojal!$H$3:$I$8) 3 1001 | Ordenador Pentium 2 GHz 350
= Cambia el nombre de la Hoja 2 (pulsando doble clic sobre la 4| 1002 | Impresora Canon 80
pestafia con su nombre) por: Precios. 5 1003 | Impresora HP 700C 85
= Activa la Hoja 1y crea la factura de la figura inferior. 6 1004 | Ordenador AMD Athlon 350
= Puedes utilizar: =SI.I_ER_R,OR(CONSULTAV(...);_0) tantoenla 5 1005 | Teclado Inalambrico 30
columna de la Descripcién como en la del Precio, para que .
al escribir la referencia se autocompleten. 8] 1006 | Raton optico 15
A [ B [ C [ D [ E
1 |[INFORMAT S.A. FACTURA
2 [C/BARCELONA, 60 CLIENTE: FACTURA N°©
3 |43840 SALOU DIRECCION: FECHA:[=HOY()
4 |TARRAGONA NIF
5
6
7
8 1004 1|{Ordenador AMD Athlon 2,4 GHz 350
9 1005 1| Teclado Inalambrico
10 (0]
11 (0]
12 (0]
13 (0]
14 (0]
15 0
16 0
17 SUMA [=SUMA(E7
Lid’| 4 | » [ #]sFactura / Precios £ Hoja3 / 16% val-ciee1r |

Variantes al ejercicio:

= Para que BUSCARYV no de error si no existe referencia, afiadirle la funciéon de condicién: =Sl o S.ERROR

= Para gue no se vean los ceros en férmulas vacias: Men(: Opciones — Avanzadas — M Mostrar un cero en
celdas con 0. O personalizar las formulas con la mascara de formato “#.###” nUmero no requerido

= Proteger celdas donde no se debe escribir: En Formato de celdas-proteger, desbloquea previamente las
celdas cambiantes (A7:E17). Luego en la ficha Revisar — Proteger hoja, Protege toda la hoja. Activa sélo M
Seleccionar celdas desbloqueadas.

= Plantilla: Guarda la factura del tipo plantilla: Archivo » Guardar como...: Factura.xItx. Sal de Excel y vuelve
a entrar escogiendo: Archivo » Nuevo... Busca en Mis plantillas: Factura.




Ejercicio notas de clase. Funciones ldgicas, estadisticas y de consulta.

Del listado de abajo debes obtener la nota final y determinar si obtienen aprobado en la nota media o si han
aprobado todas las evaluaciones:

Para calcular la nota Final:

a a a 1 1A
Alumne 18 Eval. 22Eval. 3?Eval. Final Aprovat Recuperacio escribir la formula:
Zacarias Aznar 6 7 5 =PROMEDIO(B2:D2) |Recuperar
Armando Guerra 6 8 7 7.0 =PROMEDIO(rango)
Albert Serra 6 6 8 |:SI(E2>—5 ; "Aprobado” ; "Suspendido")|
Javier Figueras 10 10 6 8,7 Apropado Recunerar |
Fernando Fogued 8 5 4 57 Apro =SI(Y(B2>=5,C2>=5,D2>=5) ; “ * ; “Recuperar’) |
Dolores Fuertes 3 5 9 5,7 Aprobado Recuperar
Javier Gonzélez 5 5 5 Aprobado Recuperar
José Gonzélez 3 4 4 3,7 Suspendido  Recuperar

Ejercicio ampliado:
»  Pararedondear la nota final utiliza: =REDONDEAR.MAS(PROMEDIO(B2:D2);2)
»  Formato de numero: En los resultados finales, utilizar el formato: “#0,0#”
» Para calcular Si han aprobado: Usar la funcién SI: =Sl (E2>=5;” Aprobado”; “Suspendido”)
» Para calcular Si deben recuperar:
o Usar funcién Y dentro del condicional SI  =SI (Y (B2>=5; C2>=5; D2>=5);" “;” Recuperar )
o Usar funcién O dentro del condicional SI =Sl (O (B2<5; C2<5; D2<5);"Recuperar “;” )

»  Validacion: Para evitar valores incorrectos al introducir las notas, marca el rango de notas y elige: Datos »
Validacion de datos. Permitir Namero entero Entre: 0 y 10.
»  Formato condicional: Aflade formato condicional en rojo a los suspendidos: Resaltar regla de celdas <5.
Afiade un formato condicional - Conjunto de iconos junto a la nota final para aprobados v — suspendidos %
1. Enlafila 11 introduce la formula de texto:
="Informacion general del curso "&TEXTO(HOY();"aaaa")&"/"&TEXTO(HOY()+365;"aa")
Crear los nombres de rango: Alumnos, Notas y Final. En la fila 12, afiade el texto: Media del curso y en la
columna de al lado, calcula la media con la funcién =PROMEDIO(notas) (Pulsar F3 para pegar el nombre).
En la columna de al lado indica la formula empleada con la funcion: =FORMULATEXTO(B12) (Excel 2013+)
Contar el nium. de alumnos con la funcién: =CONTARA(alumnos) de las celdas que no estan vacias.
Cuenta el numero de alumnos sin alguna calificacion con la funcion =CONTARBLANCO(notas)
En la siguiente fila, mostrar la nota mas comun con la funcién: =MODA(notas)
En la siguiente fila, el nUmero de examenes suspendidos con la funcién =CONTAR.SI(rango;criterio)
En la siguiente fila, el nUmero de examenes entre 4 y 5: =CONTAR.SI.CONJUNTO(notas;’<5”;notas;">=4")
Anade la columna de la calificacién:
Con la funcion: =SI.LERROR(BUSCARV/(E2;calificaciones;2;VERDADERO);"Nota no valida")
Ordenar: Ordena con Datos — Ordenar: 1° por la Nota final y luego por el nombre del alumno.
Coincidir: Indica en qué posicién de la lista se encuentra la nota final 5 utilizando la funcién:
=COINCIDIR(5;Final;-1) (-1 por estar ordenado de mayor a menor, el 5 o el inmediato superior).
Indice: Devuelve un valor o la referencia a un valor de una tabla o rango:
INDICE(matriz;fila;columna).  Para el modo matricial pulsar Contrl+Mayusc+Intro]
INDICE(RECS ; fila ; col ; n°area) Para el modo referencia:
Permite determinar el area o zona cuando REF tiene varios rangos.
Ejercicio: INDICE(notas;final;2;2;1) Ejemplo: INDICE(precios;descuento;2;2;1) — Aplico la tarifa cara
Busqueda de objetivos.
La busqueda de objetivos permite calcular el valor de una incégnita en una ecuacion o averiguar el valor de inicial
de una celda para que se obtenga en otra, el objetivo deseado.
Ejercicio: ¢, Qué nota necesitaria José Gonzalez en la 3° Evaluacién para aprobar el curso?

n

> PN HW

» Pulsa en la pestafia DATOS: Analisis de hipotesis (y si) — Buscar objetivo Buscar objetivo ? %
» Define la celda de la Nota final con un 5 para cambiar la celda de la 32 Eval.
» Pulsa Aceptar para calcular el valor, pero luego pulsa en Cancelar para no Definirla celda: sess |2
cambiar dicho valor en la celda. Con el yalor: 5
Crear el gréafico en columnas de notas: Cambiando la celda: |$Dss |
= Con la tecla Control, selecciona los rangos Nombres y Final
= Pulsa en: INSERTAR — Gréfico en Columnas  Resitta el grafico en la Calificacions
hoja bajo el listado. 10 Columna
Para cambiar la escala del eje Y: Pulsa doble clic sobre el eje Y (vertical) 2
para dar formato al eje. . I I
Fija el valor del limite maximo manualmente a 10. 2
0

—
Cambia la alineacién del eje X: | €8 £ £ & &
Pulsa doble clic sobre el eje horizontal y en las opciones de texto, de tamafio & ¢ j $
y propiedades, cambia la direccién del texto a un angulo personalizado a - F3 g g § F

70°. Guarda el libro con el nombre: NOTAS. R § 5 & °
Ejercicio propuesto: Muestra un grafico circular 3D con las 3 evaluaciones de Dolores Fuertes (seleccionando
Unicamente esa fila).
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Bases de datos. Autofiltro

» Para este ejercicio: Separa el nombre en las columnas Apellidos y Nombre: Datos — Texto en columnas
» Afade el campo Horas y colegio. Utiliza Datos-Validacion: Lista personalizada de Colegio: Privado — Publico
C

A B D E F G H I Ordenar
1 |Codigc ~ |Nombre - Apellidg -/ 12 Eval| ~ | 22 Eval| ~ |32 Eval| ~ [Final |~ |Horas |~ | Colegic-T| —
2 |2017-1 Zacarias  Aznar 10 10 6 8,67 200  privado | fv2gregarnivel X Elimit
3 |2017-4  Javier Figueras 3 4 4 3,67 105 privado | Columna
4 |2017-2 Armando Guerra 6 6 8 6,67 130 privado |Ordenarpor |Colegio |«
5 |2017-3  Albert Serra 6 7 5 6 120  privado |Luegopor | apellidos |
6 |2017-5 Fermando Fogued 6 8 7 7 170 publico | \yegopor  nombre |w
7 |2017-6 Dolores Fuertes 3 5 3 5,67 120  publico
8 |2017-7  lavier Gonzalez a8 5 4 5,67 170 publico
9 2017-8 José Gonzalez 5 5 5 90 publico

Quitar duplicados: Escoge: Datos — f+f| Quitar duplicados.

Selecciona la columna del Apellido. Recupera Gonzélez. Quita los duplicados del campo Codigo
Ordenar: Datos - % JOrdenar alfabéticamente la tabla primero por Colegio, luego por Apellidos y luego por Nombre
Filtro automético:

1. Muestra sélo aquellos alumnos del colegio privado: Selecciona toda la tabla y pulsa en ¥ Filtro.

Pulsa sobre la flecha desplegable que aparezca junto a Colegio[~] - Selecciona: M Privado

2. Muestra so6lo aquellos alumnos que hayan sacado un 10 en la primera evaluacion.
Pista: W Clicar flecha junto a 12 Eval [] Filtro de nimero: Es igual a : 10
Vuelve a mostrar todos los registros: Desactiva el filtro automatico volviendo a pulsar en
Muestra alumnos con nota final mas de 5: '\ - Final E Filtros de nimero: Mayor o igual que: 5 (>=5)
Muestra sélo aquellos alumnos de colegio Privado Y que hayan aprobado (>=5)
Muestra alumnos con nota final entre 5y 6: ' - Final || Filtros de nimero: Filtro personalizado. Es mayor
que 5 @ Y es menor que 6. Por Ultimo, desactiva el filtro automatico "

Filtros avanzados. Extraer un listado.

Ejercicio: Extraer un listado de todos los alumnos de colegio publico O los del privado que hayan aprobado (>=5)
Para usar los filtros avanzados es necesario indicar el rango de entrada de datos, el rango de salida y los criterios
gue deben cumplir los datos.
1° Escribir el rango de criterios: Copia la fila del encabezado y pégala en la fila.

escribe las celdas inferiores que se muestran en la imagen siguiente.

S

11 |Codigo Mombre Apellidos 12Eval. 23Eval. 32Ewal. Final Horas Colegio Colegio Filtro avanzado f
12 =5 privado Accién

13 publico () Filtrar Ia lista sin moverla a otr
2° Pulsa en: Datos — Avanzadas

Dentro del cuadro seleccionar la casilla Copiar en otro lugar. Indica los tres rangos: Rango de la listar | $AS1:5159

= Rango de la lista: la tabla a extraer datos, incluyendo el encabezado: Al:19

= Rango de criterios: las condiciones que hemos escrito: A12:J13

= Copiar a: es el lugar de salida de datos. Por ejemplo, en la A15

Por ltimo, clica en Aceptar y comprueba el rango de salida.

= Ejercicio 1: Obtener un listado de aquellos cuyo apellido comience por G: En los criterios, bajo el campo
Apellidos, escribir: G* (* es un comodin al igual que ?)

= Ejercicio 2: Obtener un listado de todos los alumnos que hayan aprobado la 12 eval. Y la 32 eval. O la 22
evaluacion hayan sacado un 6.

= Ejercicio 3: Obtener un listado de aquellos cuya nota final hayan obtenido un notable (7-8): =  Final Final

Rango de criterios: | $4511:5)513

Copiar a: $A515:51525

[ solo registros Gnicos

Subtotales A
Permite céalculos por grupos. La lista debe estar ordenada por el tema de agrupacion Para cada cambio en:
1°. Marca toda la tabla y ordénala por el Colegio % | [colegio =

2°. Elige: Datos » Subtotal. Aplica los valores de la figura derecha —

Excel afiadira una fila con los promedios y apareceré la barra de niveles de agrupacion. Usar Funcidn;

Pulsando en los signos [H y E de la barra de niveles de agrupacién podras activar o |Promedio j
desactivar la visualizaciéon de cada grupo. Agregar subkotal
3°. Desactiva los subtotales: Datos » Subtotal — Quitar todos ||_ 33 Eval, -
V¥ Final =]
Ver los datos como formulario: Afiadir mas botones ala barra Comandos disponibles en:G
En la barra de acceso rapido, = elegir: Mas comandos... Todos los comandos hd
En la lista escoge: Todos los comandos: Formulario.
Situarse encima de una tabla y pulsar en este boton para verlo en el tipo formulario. |_§| Formularic... A

Acceso a datos externos: Datos — Obtener datos externos
Desde Access: Abre la base de datos y luego selecciona la tabla deseada. Excel generara una consulta a partir
de una conexion. Para volver a los datos de origen, pulsa: Actualizar.



Tabla de datos

La principal ventaja de la tabla de datos es que su rango es dinamico, permitiendo afadir y quitar filas tanto al
principio como al final. Es mas compatible con bases de datos, consultas, tablas dinamicas y totales.

Para este ejercicio: Une los campos nombre y apellidos en uno solo

Afiade el campo Horas y colegio

Convertir en tabla de datos. También permite aplicar formatos mas rapidos
» Método 1: Marcar primero el rango de la lista A1:G9 y luego escogen la pestafia INSERTAR: Tabla
» Método 2: Selecciona la lista y pulsa en la pestafia INICIO: Dar formato como tabla.

Observa que esta tabla tiene encabezados y en este se afiaden los filtros automaticos.

Para quitar el modo tabla: escoger Convertir en rango.

Nombrar la tabla: En la pestafia contextual Herramientas de tabla. Nombre de tabla: tblAlumnos
Afadir totales: En la pestafia Herramientas de tabla. Activar v'Fila de totales

Referencia a tablas y campos:
Nombredetabla[#ambito][NombreCampo] ejemplo: =SUMAR (tbalumnos|[Final])
En campos calculados: [@campo]
Ejemplo: afadir el campo Extra: =Sl([@colegio]="privado";[@Final]*1,1;[@Final])
Ambito: #Todo - #Datos - #Encabezados - #Totales - #Esta fila

Funciones de datos:

Crea una lista de criterios y asignale el nombre de rango: Criterios. Criterios

» Contar alumnos: =CONTAR(tbAlumnos[Final]) Final Recuperacion | colegio
» Contar aprobados: =BDCONTAR(tbAlumnos[#Todo];"Final”;criterios) -

» Promedio de privado: =BDPROMEDIO(tbAlumnos[#Todo];"Final;criterios) > privado
»

Cuenta en la fina del total los alumnos que tiene que recuperar utilizando el campo recuperacion:
=BDCONTARA(tbAlumnos|[[#Encabezados];[#Datos]];tbAlumnos[[#Encabezados];[Recuperacion]];Criterios)

Agregar Funciones Subtotales
Podemos modificar manualmente la funcion SUBTOTALES(Num_funcién;Ref)
Num Funcién: Del 1 al 11 incluye valores ocultos (pero no los filtrados) , sumar 100 para no incluir ocultos.

1 PROMEDIO 2 CONTAR 3 CONTARA 4 MAX
5 MIN 6 PRODUCTO 7 DESVEST 8 DESVESTP
9 SUMA 10 VAR 11 VARP + 100 No incluye ocultos

PRODUCTO Equivale a * pero es util cuando necesita multiplicar varias celdas. Ej: PRODUCTO(notas;final)

DEVSTP: Desviacién de la muestra; ej: =DESVESTP(Final)

DEVST: Desviacion estandar de la poblacion. Ej;: =DESVEST(notas)

Ejercicio: Afiade en la fila total de las evaluaciones su Promedio. Compara las siguientes férmulas:
=SUBTOTALES(101;[12 Eval.]) conelcampo o también =SUBTOTALES(1;Eval3) con el rango.

Agregar un campo a latabla:
En la primera columna, Inserta una nueva columna para el Cédigo del alumno. Numera desde el 2017-1 +
Con el cursor dentro de una celda de la tabla, escoge de la pestafia Herramientas de Tabla — Disefio:

‘& cambiar el tamafio de la tabla. Selecciona el nuevo rango incluyendo el cod, encabezados y totales.

Agregar campo calculado Final: =REDONDEAR.MAS(PROMEDIO(tbAlumnos[@[1? Eval.]:[32 Eval.]]);2)
Funciones de texto, macros e impresion: Vamos a imprimir un Certificado del curso para el alumno solicitado.

Afade en una hoja Nueva llamada Certificados. Introduce los datos de la imagen. Observa DBEXTRAER

A B C D E F G H |
1 Codi
2 |Codialumne: 2017-6 Imprimir
3
4 |Nom i cognoms: Dolores Fuertes =SI.LERROR{BUSCARV(B2;tbAlumnos[#Todo];2;VERDADERO);"Nota no valida")
5 |Nom icognoms: Dolores Fuertes =BDEXTRAER(tbAlumnos[#Todo];"Alumne";B1:B2)
6 |Qualificacia: 5,67 =SI.ERROR(BIE [ARV(B2;tbAlumnos[#Todo];7;VERDADERO);"Nota no valida")
7 |Data de expedicio: 17/09/2017 =HOY()
8 |any: 2017 =ANO(B7)
9 |Data: Salou, 17 de septieml="Salou, "&TEXTO(DIA(B7);"##")&" de "&TEXTO(B7;"mmmm")&" de " & TEXTO(ANO(B7); "#.8#4")
10 | Texte base: Segons consta en el n="Segons consta en el nostres arxius, I'alumne "&BA4&". Inscrit amb el codi "&B2& " ha superat el

Segons consta en el nostres arxius, ['alumne Dolores

Fuertes. Inscrit amb el codi 2017-6 ha superat el curs

2017/18 amb la qualificacio de 5,67

Area de Impresién: En Disefio de pagina, establece el area de impresion alrededor del cuadro de texto: B11:E15
Encabezado de pagina: En Disefio de pagina — Lanzador Configurar pagina - Aflade en el encabezado del centro

de formacion y el Seccidn izquierda: Seccion central Seccion derecha: titulo.

Centre de formacid Certificat
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Crear boton de macro para imprimir:

Mostar la ficha del programador: Antes de trabajar con macros, tener visible la pestafia Programador. Para ello:
Excel 2007: Menl: Opciones de Excel. Apartado: Mas frecuentes » Mostrar ficha del programador.
Excel 2010+: Archivo — Opciones - Personalizar cinta de opciones — Activa: Programadaor

Vamos a dibujar un botén de formulario sobre la hoja para que, al pulsar, se imprima el certificado.

1°: Grabar la macro imprimir:

En la pestafia VISTA - Macros - Grabar macro. Grabar macro
Nombre de la macro: Imprime. (Aceptar) con los valores de la imagen. Nombre de la macro:
Graba los pasos que harias para establecer el area de impresién e imprimir Imprime

seleccion alrededor del cuadro de texto. Para la macro al finalizar, pulsando el

bot6n M (Detener la grabacion) Tecla de metado abreviada

2°: Dibujar un botén en la hoja: Hay dos tipos de botones en Excel: Boton de formulario Ctrl=Mayls= |
Yy botén de comando Guardar macro en:
Para activar el Botén de formulario: En la pestafia Programador — Insertar - Este libro v
Controles de formulario. Desaipeior:

Pulsa el boton; Boton 1 (de formulario) y arrastra sobre la hoja, para crear el
botén.
3° Pulsa el boton derecho sobre el boton y escoge: Asignar Macro. Asignale al boton
la macro: Imprimir. Luego puedes cambiar el nombre del boton.
4° Haz clic fuera del boton y pulsalo para comprobar su funcionamiento.
Para crear un boton de comando: Pulsa el boton: Botén —1 (de comando) y arrastra sobre la hoja.
Pulsa en Propiedades para cambiar su aspecto o en Cédigo para afadir evento 0 copiar una macro.
Al finalizar, guarda este archivo en tu disco con la extensién .xlsm.

Referencias 3D y consolidacion de datos

Resumenes de datos: Permite combinar valores de un conjunto de hojas en una hoja resumen, siempre que los
datos tengan alguna similitud estructural. Excel nos ofrece tres posibilidades para resumir los datos de forma
automatizada: Referencias 3D, Consolidacion de datos por posicion y Consolidacion de datos por categorias.
Ejercicio: Duplicaremos la hoja de Notas 2 veces y renombraremos las tres hojas con: BAT1 BAT2 y RESUMEN
Referencias 3D: Sintaxis: NombreHojalncial:NombreHojaFinal!CeldaReferenciada
Sitlate en la hoja Resumen, borra los valores del rango de Notas y ahi escribimos una de las funciones:
SUMA, PROMEDIO, CONTAR, CONTARA, MAX, MiN, PRODUCTO, DESVEST, VAR...
En nuestro caso: =PROMEDIO('‘BAT1:BAT2''C2). Al pulsar Intro, normalmente se rellenara toda la columna.
Idem en las otras 2 evaluaciones. Si ocurre error #DIV/0 corrige la formula anteponiendo la funcién:
=SI.ERROR(PROMEDIO('BAT1:BAT2"E2);"") Consolidar
Consolidaciéon de datos: Si los datos estan dispuestos en forma de tabla o listado y
comparten una cierta estructura minima comun, consolidar permite combinar los valores de
hasta 255 hojas de célculo en una Unica hoja final de resumen. Existen dos modos:
» Consolidacion por posicién: Es necesario que la informacion de los datos se halle situada en  Todas las referencias
la misma posicion. Modifica la hoja de consolidacién o resumen cambiando las notas desde: | BATT!SCS2:3ESS
Datos > Herramientas de datos, - Consolidar Agrega los rangos de datos de la imagen. BATZ SCE25859

Imprime certificado

Funcion:

Promedio ~

Consolidar

Funcidn:

» Consolidacion por categorias: Mas flexible, permite rangos de diferentes anchos. Es
necesario convertir la hoja resumen en un rango normal e incluir los titulos de las columnas

al agregar las referencias. Selecciona: Usar rétulos en M Fila superior. LECTE O AR |
'‘BAT1'1SC51:5E59

‘BAT215C51:5E59

Promedio ~

Usar rétulos en

Afadir un minigrafico de progreso (a partir de Excel 2010) (AL EMBETCD
SitGate en la Ultima columna, afiade el campo Progreso. W
Escoge: Insertar — Minigréafico de lineas — Marca el rango de las evaluaciones.
Arrastra rellenando las celdas de todos los alumnos. -

~

-

Afiadir botén de formulario: Lomandos disponibles en: ;

En la barra de acceso rapido, = elegir: Mas comandos...
En la lista, escoge: Todos los comandos: Formulario.
Situarse encima de una tabla y pulsar en este boton para verlo en el modo formulario.

Todos los comandos w

|_§| Formularia... ~

Afiadir lista personalizada de alumnos:
Escoge del menu Archivo: Opciones de Excel: Avanzadas — General — Modificar listas personalizadas.
Selecciona la lista de Alumnos y pulsa el boton: Importar.



Tablas dinamicas

Las tablas dinamicas permiten agrupar datos por temas.

1. Escribe o completa del ejercicio anterior de base de datos con la siguiente tabla. Afiadiendo los datos y
columnas correspondientes.

2. Para mas efectividad, convertiremos en Tabla: pulsa sobre: Inicio -Dar formato como tabla o Insertar: Tabla

3. Relaciones: Crear relacién
Si tienes la version 2016, puedes tener las tablas Seleccionar las tablas y columnas que desea utilizar para esta relacion
separadas por afios y establecer una relacion Tabl CElIme [
entre ambas: Datos — Relaciones- Nuevo... Tabla de hoja de calculo: TAlumnos2016 |~ |Codigo o
Tabla relacionada: Columna relacionada (principal):
Tabla de hoja de calculo: TAlumnos2017 |« Codigo S
MNombre ﬂ Apellidusﬂ 12 Eval. n 22 Eval. n 32 Eval. n Final ncolegin Ano
Zacarias Aznar 10 10 6 8,70 privado 2016
Javier Figueras 6 6 8 6,70 privado 2016
Armando  Guerra 6 7 5 6,00 privado 2016
Albert Serra 3 7 4 4,70 privado 2016
Fermnando  Fogued 6 8 7 7,00 publico 2016
Dolores Fuertes 3 5 3 5,70 publico 2016
Javier Gonzélez 8 5 4 5,70 publico 2016
José Gonzalez 5 5 5,00 publico 2016
Zacarias Aznar 10 9 7] 8,30 privado 2017
Javier Figueras 6 6 8 6,70 privado 2017
Armando  Guerra 6 7 5 6,00 privado 2017
Albert Serra 5 4 4 4,30 privado 2017
Fernando  Fogued 6 B 7 7,00 publico 2017
Dolores Fuertes 1 6 9 6,30 publico 2017
Javier Gonzilez 8 5 4 5,70 publico 2017
José Gonzélez 3 5 5,00 publico 2017
= Tablas dinamicas recomendadas: Para Excel 2013+, escoge: Insertar — Tablas dinamicas recomendadas.
» Tabla dindmica: Sitdate dentro de la tabla y elige: Insertar — Tabla dinadmica. [+/] Afio
» En el didlogo, Selecciona el rango de toda la tabla e indica en una hoja nueva. [#|Colegio
» Indicar los campos: Se aconseja indicar los datos que contengan muchos valores repetidos. [ ]apelidos
o Debes seleccionar los campos de la imagen derecha - 1] Etiquetas de fila [ JMombre
¢ Arrastra el campo Afio al grupo de etiquetas de fila: . [V]12 Eval.
Colegio -
Para cambiar el total para calcular el promedio en vez de la suma: Apellidos - || [¥2° Eval
Con el botén derecho sobre el total general o pulsando en el botén de la barra: [¥]3% Eval.
Final

% Configuracion de campo, podemos cambiar la configuracién del campo para que, en lugar de la
suma, en nuestro caso, calcule el promedio.
La Lista se distribuira como aparece abajo segun distribuyas las filas y las columnas:

Etiquetas de fila ~ Suma de 12 Eval. Suma de 22 Eval. Suma de 32 Fval. Promedio de Final Filas
= privado colegio -
2016 25 30 23 6,525 ® A0 D.
2017 27 26 23 6,325
Total privado 52 56 46 6,425 % Valores
= pablico Suma de 12 Ev... ™
2016 22 18 25 5,85/ Sumade 2*Ev. ¥
2017 23 15 25 6| Suma de 3 Ev...
Total pdblico 45 37 50 5,925 | Promedio de... ™
Total general 97 93 96 6,175
Por colegio y afio:
Promedio de Final Etiquetas ~ Eilas
= privado Total privado - piablico Total pablico Total general Apellidos -
Etiquetas de fila| ~ 2016 2017 2016 2017
Aznar | S,?_l 8,3 8,5 8,5 Colummas
Figueras 6,7 6,7 6,7 6,7
Fogued 7 7 7 7 || colegio -
Fuertes 57 63 6 g || Afio -
Gonzalez 5,35 5,35 5,33 5,35 = Valores
Guerra 6 6 6 & promedio de.. =
Serra 4,7 4.3 4.5 4.5

Total general 6,525 6,325 6,425 5,85 b 5,925 6,175
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Ejercicio asistencias: CONTAR.SI

CONTAR.SI. Hoja de asistencias (OpenOffice cat: comptasi)

Sintaxis: CONTARSI(rango;criterio) — Cuenta las celdas del rango que coincidan con un criterio

Avanzado: =CONTARA(rango) — Cuenta las celdas vacias CONTAR.BLANCO(rango) — Cuenta las vacias
=CONTAR.SI.CONJUNTO(rango;criterios) — Cuenta las celdas que coincidan con varios criterios

Ejercicio de Disefio de hoja de asistencias (o turnos) del mes:

Crea un planning de asistencias de alumnos para el mes de Enero con treinta columnas para cada dia y 4 columnas

mas al final, en las cuales se cuente las asistencias (rellenadas con una X) y las faltas (rellenadas con una F) para
cada alumno. Utilizando la formula CONTAR.SI

A B CIDIEIFIGIHII]J|kK

Y| 2 AALBACIADMEAFAS A Al Al | AK
e e s e = RS S S SRS = Dias Dias Total % de
Apellidos [Nombre [ZIZ|E[EIZIEIEIEIRIZ[EIE G |G S,“g}& asistidos | faltados | dias  asistencia
Aznar Zacarias M= F =)= “|Flf =|F = FL P =CONTAR.SI{C2:AGZ, %" |
Coronado Salvador Fl=|=]|F|¥ = | F e | HE NS =CONTAR. SI[C3AGT"F"
Dominguez Alberto “|F|F[F|F “|Fif FIF [ ‘| F =AHA+AM
Figueras Javier | F ] * ®|F > + X =[AHSAA,15)"
Frrnear Farnanrdn S ] o I I F ut o ! [
Compara la férmula del Total de dias
Con la formula: =31-CONTAR.BLANCO(C2:AG2) y con la formula: =CONTARA(C2:AG2)
Formato condicional:
» Afade formato de texto color rojo en negrita a los dias Faltados y en Azul a los asistidos.
» Afade una trama gris de relleno a los dias en blanco o vacios
. Dar formato Unicamente a las celdas con:
Dar formato unicamente a las celdas con:
- Celdas en blanco e
Valor de la celda e igual a v ="F +
g
Vista previa: /////
) 7 i

Vista previa: AaBbCcYyZz Formatao...

Validacion:

Permitir:

Afade una leyenda en la columna AN como se muestra en la imagen. A su
vez nos servird de lista de validacion.

Escoge: datos — Validacién: Permitir Lista e indica como origen la leyenda
Deja activada M Omitir blancos para gue la celda pueda estar vacia
Desactiva M Celda con lista desplegable para que no se muestra la lista.

Lista

Datos

Leyenda

entre v

X Asistencia Qrigen:

F Falta =5ANS2:SANS3 +*
ontenido del rokulo | semox 4-313%
Agregar gréfico: Crea un grafico de sectores, con el n° asistencias y su % de || Nombredela seri 2.5 sooton
cada alumno. (Activar: MValor en formato de etiqueta.) :: “”Fbre de la cat
v Yalor
Concatenar texto: ol Bz
: [P 4 P ™ Tamafio de la bur et
Escribe la siguiente formula en la celda AL2 de la tabla anterior: i

="Durante el mes de “"&TEXTO(HOY();"mmm”) &” de * &TEXTO(HOY(); "aaaa"”) &”, El sefior don "&B2& " " &A2 &” ha
faltado “"&AI2& " dias a clase”

Hoja resumen: Consolidar
- Crea una copia de esta hoja para obtener diversos los meses del afio. Funcion:
- Afade una ultima hoja llamada anual donde copiamos Gnicamente los Suma ~

nombres y los totales.
- Escoge del menu: Datos — Consolidar agrega los rangos de las
columnas asistido, faltados y total.

- Activa M Crear vinculos con los datos de origen Crear winculos con los datos de origen
Guarda el libro con el nombre: Asistencias2017.xIsx -

Guardar el libro como una plantilla:
Lo ideal es crear o convertir un documento que vamos utilizar frecuentemente en una plantilla.
Abre el libro: Asistencias2017.xIsx que realizaste anteriormente.
Borra los valores de asistencias introducidos como datos
Elige la opcion del menud Archivo » Guardar como... (En el equipo)
En la casilla: Guardar como tipo: Escoge: Plantilla de Excel (Extension *.xltx)

Todas las referencias:

Enero!SAl52:5AKS9
Febrero!SAIS2:54K59

v v v v

» En la casilla Nombre del archivo, escribe el nombre: Asistencias
» Pulsar el botéon: Guardar.

Observa cédmo las plantillas se guardan en una ruta y carpeta especial (Plantillas o Templates).
Usar una plantilla. (Comprobar su funcionamiento)
» Cierra todos los documentos de Excel y elige del menu Archivo » Nuevo...
» Selecciona la plantilla Asistencias entre en Mis Plantillas y pulsar el botén Aceptar.
» Rellena los datos para crear un libro nuevo y al finalizar guardalo como .xlIsx en tu carpeta del equipo.




A. Macros. MACROS Y VBA - Visual Basic para Aplicaciones

1.- Grabar una macro: (Activa antes la ficha Programador en la cinta de opciones)
Vamos a grabar una macro que muestre el nombre y direccién de una empresa:

- Excel 2007: En la Ficha Programador — Boton: & Grabar macro A B
e« Excel 2010/13: En la Ficha Vista — Macros - = Grabar macro 1 | Ofimega
* Nombre de la macro: Empresa - 2 | C/Barcelona, 62
Escribe el texto que aparece en la figura (usa referencias relativas): 3 | 43840 Salou

» Pulsa al finalizar: Detener grabacién o en: ®
Nota: Guardar macro en: Es posible grabarla en un libro de macros
personal o en el mismo libro. La ventaja de grabarla en un libro de macros w
personal es que la macro puede ser incorporada a otros libros. G macro e

Mombre de la macro;

Los libros ubicados en la carpeta XLStart se abren automaticamente. Libra de macrnﬁersnnaD -

2.- Modificar la macro: Libro de macros personal =

Para mostrar el libro personal que estad oculto escoge Ventana » Mostrar... jEste libro ;
Personal.

Sub Empresa ()
' EmpresaMacro
ActiveCell.FormulaR1C1 = "Ofimega"

En Vista o Programador: Pulsa en Macros... Modificar
El codigo de la macro se muestra en la ventana de Visual

Basic es el que se muestra a la izquierda. ActiveCell.Offset(1, 0).Range("A1").Select

Cambia el texto “C/Barcelona, 60” por “C/Barcelona, 64” ActiveCell.FormulaR1C1 = "C/ Barcelona, 60"

Guarda, cierra la macro. Vuelve a la hoja de Excel. ActiveCell.Offset(1, 0).Range("Al1").Select
3.- Ejecutar la macro: ActiveCell.FormulaR1C1 = "43840 Salou"

ActiveCell.Offset(1, 0).Range("Al").SelectEnd

Excel 2010/13: Ficha Vista — Macros - Ver Macros Sub

Excel 2007: Ficha Programador — Botdn Macros
Comprueba al ejecutar, que has cambiado la posicion donde aparece el texto.
4.-Disefiar un botén de macro
Nota: No confundir Boton (de formulario) con Botén de comando (VBA)
Boton en la hoja:
El boton de formulario es posible dibujarlo sobre la propia hoja:

Asignar macro

Mombre de la macro:

» Enla Pestafia Programador — Insertar — Controles de formulario

» Seleccionaremos el botén (de formulario) y arrastraremos sobre la hoja
formado un recuadro.

» A este botdn le asignaremos la macro: PERSONAL.XLS!empresa.

» El nombre de la hoja solo es necesario si la macro se encuentra en otro libro (Personal).

» Finalizar modificando el texto del botén y hacer un clic fuera del boton.

» Comprobaremos la accién del botén pulsando un clic sobre el boton.

Boton en la barra de herramientas:

Es posible asignar la macro a una nueva barra de herramientas de Excel mediante la opcion:

IEmpresa

» En la barra de herramientas de acceso rapido escoge: Mas comandos o Personalizar
» En comandos disponibles en macros, agrega la macro: Empresa
Finaliza comprobando su funcionamiento.
Asociar un macro a una forma, fotografia u objeto grafico:
» Hacer clic con el botén secundario del raton encima del objeto (forma, gréfico, etc.), lo que hara
» aparecer el menu contextual del mismo.
» Seleccionar y pulsar la opcién "Asignar macro...", que hara aparecer el cuadro de dialogo "Asignar
» macro".
» Seleccionar el nombre de la macro a asociar y pulsar el boton Aceptar.
Autoiniciar una hoja: (nivel avanzado)
» Vuelve a guardar esta hoja en la carpeta XLStart:
Ruta aproximada: C:\Users\nombre de usuario\AppData\Local\Microsoft\Excel\XL Start
» Comprueba, cerrando Excel, que cada vez que ejecutes Excel de nuevo se auto-abrira la hoja sola. (Autoexec).
También se puede autoejecutar la hoja creando un acceso directo en el menua de Inicio. De este modo se
abrira la hoja cada vez que inicies tu sesion de Windows.
» Otra opcidn es guardar datos en el libro oculto PERSONAL.xIsb

Imprimir
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v Ej

ercicio 2 de macros. Planning de reservas de hotel

Crea un planning de reservas de hotel con cuatro botones de macro correspondientes a cuatro agencias.

De modo que al pulsar en uno de ellos cambie el color de relleno de la casilla al color correspondiente de la
agencia. Sigue los pasos que se indican mas abajo.

Planning de Hotel Mes: Enero IEe, s Halcdn Borrar
Dias del mes Pulse en un botén para poner el color

Hab.| 1 2 3 4 5 6 7 8 9 |10 |11 |12 |13 |14 |15 ] 16 | 17 | 18
1
2
3

Pasos:
1°. Preparar el planning: con 31 dias del mes y 100 habitaciones. Ancho columnas: 3

20,

3°.

40,

5°,

Grabar 4 macros: Rojo, Azul, Verde y Borrar, cuya accién sea cambiar el color de relleno. 2

Puedes rellenar todas las celdas con una letra (control + intro) para facilitar la cuenta al final del mes.
Dibujar los 4 botones de formulario (Ficha programador-Insertar) a los que se le asignaran las 4 macros.
Ocultar elementos: Elige del mena Archivo — Opciones — Avanzadas — Mostrar... y

Desactiva Mostar las barras de formulas, las de desplazamiento y las pestafias.

Desactiva Etiquetas y Lineas de divisién entre otras opciones.

Proteger hoja: Primero, desbloquea las celdas interiores Bermitir  los usuarios de esta hoja de dalculo:
(Formato de celdas-Proteger-M Bloqueada) Seleccimar celdas blogueadas

. : _ . . | Seleccionar celdas desblogqueadas
_Protege la hoja (Revisar-Proteger hoja) con las opciones de la '] Aplicar formato a celdas
Imagen. QApIicarformato a columnas
Guarda el libro [Control + G] con el nombre: Planning de reservas en tu carpeta o disco habitual.

B.- Visual Basic para aplicaciones VBA —;}'(fl’ b I Propie

Vamos a crear un formulario con controles de Visual Basic insertados sobre la hoja.

...... %J "l.lrEr CI:I
Insertar| Modo

Preparacion + |Disefio T Ejecut

» Activa la ficha Programador, si ho esté visible (en Opciones)

Controles de formulario

» En la ficha Programador — Activa boton: Modo disefio k£ =B &EG

» En la ficha Programador — pulsa en Insertar — Controles de formulario - ActiveX

[ Aa & abl
Controles ActiveX
o B AR &

Paso 1: Insertar los controles Ao AFER
Inserta sobre la hoja los siguientes controles tal como se muestra en la figura: =t
= 1 cuadro de texto (Texbox1) A E © ] E F

= 1 Etiqueta de texto (Label)
= 1 botén de comando (Command
Button)

Paso 2. Asignar propiedades.

Cuadio de controles

MEE | VH o cEEF AR R

[1

Iﬁ"%mhre de'?a EmpresaEI E Ofimega
O O o

oono

u]

Vamos a cambiar el texto del botén y la
etiqueta:

O&fadir empreza a celda A1
o O

OO0 ]| O O e | DD D | —

o O E *izual B azic

Sobre el boton de comando pulsa el botén derecho: Ver Propiedades
Modifica su propiedad Caption para que aparezca el texto: Afladir empresa a celdaAl
Sobre la etiqueta, modifica su propiedad Caption para que aparezca el texto: Nombre de la empresa

Paso 3. Ejecutar codigo.

Cuando el usuario pulse el botdn, el texto del cuadro Textbox1 debe aparecer en la celda Al.
Sobre el botén de comando pulsa doble clic o con el boton derecho del Mouse, elige: Ver codigo

En la ventana de Visual Basic, escribe las lineas Private Sub CommandButton1_Click()
de cédigo que se muestran al lado: Range("Al").Select
Cuando finalices, cierra y vuelve a Excel ActiveCell.FormulaR1C1 = TextBox1.Value

Paso 4. Comprobacion.

End Sub

Para finalizar, en la barra de Visual Basic, desactiva el bot6n para ver modo disefio.
Escribe algo en el cuadro de texto y pulsa sobre el boton para comprobar su funcionamiento.



Ejercicio 2: Saldo acumulado. Control de caja.
Crea en un libro de trabajo nuevo, la hoja que se muestra a continuacion.

A = s b | S [=51(C8+D8=0;0;SUMA(E$4:E8)+$FS1) |
1 MES:| ENERO v| SALDO ANTERIOR: 100.000
2|
3| FECHA | CONCEPTO | COBROS | PAGOS | SALDO DIARIO | SALDO ACUMUL.
4| 1-ene-08 80.000| 10.000 =C4-D4 170.000
5 =A4+1 67.000  5.000 =C5-D5 232.000
6 =A5+1 39.000 7.000 32.000 264.00
7 =A6+1|Gasto regalos 48.567 14.000 34.567 298.5 Obligar a introducir
8 =AT+1 34.678] 12.000 22.678 321.245| | Valores numéricos:
9 =A8+1 34.900{ 10.000 24.900 346.145
10 =A9+1 38.000 0 38.000 384.145| | Selecciona: (B4D33)
11 =A10+1|Cajas cola 36.000{ 25.000 11.000 395.145 Escoge:
12 =ALEATORIO()*1000 0 83.000 478.145| | patos »
13 =ALEATORIO()*1000 2.000 62.000 540.145] | Validacion de datos
14 0 0
15 0 ol| En el_c_uadro
Permitir escoge
16| Rellenar 1.000 —SUMA(CA.C33) 1.000 541.145|| personalizada
17|  hasta /| 0 0
) final de ' 0 ol| Enelcuadro
| mes / Y, =SUMA(D4:D33) b ol | Férmula, escribe:
= 7 77 0 0 =ESNUMERO(XX)
34 Total mensual:]  526.145| 85.000] =SUMA(E4:E33)|=SUMA(E4:E33)+F1
Ampliacién: Criterio de validacidn j
1. Validacion: En una columna oculta crea una lista con los nombres de los meses Permiti: —
2. En la pestafia Datos escoge Validacién de datos para permitir escoger el mes de _Lista v

una lista de meses. Indica la lista que has preparado antes.

3. Inmovilizar paneles: Sitlate en la celda B4 y en la pestafia Vista, pulsa en E Inmovilizar ~ |nmovilizar paneles

4. Creauna hoja para cada mes: Duplica la hoja de Enero (Mover o copiar Hoja) 12 veces y cambia sus nombres
para cada mes del afio (doble clic sobre la lengiieta nombre de la hoja). Enero i Febrero A Marza

5. Arrastra el saldo de la hoja anterior: Debes acumular el Ultimo saldo del mes anterior en el mes siguiente.
El saldo anterior en Febrero es: Enero!E34 , el de Marzo: FebrerolE34, etc...
El saldo anterior a Enero, podria ser la referencia a una celda en otro libro con los totales del afio anterior.

6. Crea la hoja Resumen del afio.

7. AL final haz una hoja nueva donde aparezca los totales de cada mes.
Creando las referencias a celdas individualmente
Para los Totales puedes sumar cobros — pagos o hacer R —Enero!C34 —Enero'D34 —EnerolE34
referencias 3D: =SUMA(Enero:Diciembrel!Celdatotales) Febrero  =FebrerolC3 =Febrero!D3 =Feh=-

Cambia la posicion de la hoja: Arrastra la pestafia de la hoja [va---
resumen para cambiar el orden al primer lugar
8. Hipervinculo:. Afiade en la hoja resumen un hipervinculo (Insertar — Hipervinculo) sobre cada mes para que
al hacer clic sobre un mes, nos lleve a la hoja correspondiente.
Hipervinculo al resumen: Afiade en cada hoja un hipervinculo para que regrese a la hoja resumen.
9. Ocultar Hojas: En Archivo — Opciones de Excel. Avanzadas — Mostrar para este libro....
Desactiva: M Mostrar pestafias de hojas
10.Gréfico combinado y a 2 escalas:
En la hoja Resumen, inserta un grafico de Columnas agrupadas con las series de ingresos, gastos y saldo
total de cada mes.

Selecciona la serie del Saldo y pulsa en Cambiar tipo de gréafico. samn
Escoge el tipo Linea y en @ Eje secundario como en la imagen. =
m™.2q
Mombre de la serie Tipo de grafico Eje secundario B2
I cCobros Columna agrupada e |:| Ex = B
100 =
Pagos Columna agrupada w |:| zma
2000 =
Saldo Linea ~ = I
Al finalizar, archivalo con el nombre: CAJA EF P EREEG OB E

L
o
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SUMAR.SI. Sumas por caja o0 por cajero

Método 1: Utilizar la férmula:

(OpenOffice cat: sumasi)

SUMAR.SI( rangocriterio ; criterio ; rangoasumar )

Suma las celdas del rangoasumar que coinciden con el criterio que se encuentra en el rangocriterio
A B | C D E Foo| G
1 Cajal Caja 2 Caja3
2 Dia Cantidad Cajero Cantidad Cajero Cantidad Cajero
3 01/01/2015 5.000/Pedro 3.000|Irene 2.000|Ramodn
4 02/01/2015 12.000|Ramdn 10.000|Pedro 1.000|Irene
5 03/01/2015 -2.000|Irene 3.000|Ramon 1.000|Pedro
6 04/01/2015 3.000|Pedro 4.000|Irene 1.000|Ramén
7 05/01/2015 7.000|Ramén 250|Pedro 4.000|Irene
8 06/01/2015 12.000|Irene 4.000(Ramon 6.000|Pedro
9 07/01/2015 -5.000|Pedro -2.000|Irene -5.000|Ramdn
10| 08/01/2015 -1.000|Ramén 1.000|Pedro -1.000|Irene
11| 09/01/2015 23.000|Irene 10.000{Ramén 20.000|Pedro
12| 10/01/2015 21.000|Pedro 19.000|Irene 17.000/Ramdn
13| 11/01/2015 9.000|Ramédn 7.000|Pedro 2.000|Irene
14| 12/01/2015 5.900|Irene 4.000|Ramon 7.000|Pedro
15| 13/01/2015 9.800|Pedro 2.000|Irene 7.000|Ramon
16| 14/01/2015 -7.890|Ramodn 3.000|Pedro 1.000|Irene
17 15/01/2015 4.000|Irene 3.000|Ramdn -1.000|Pedro
18 =REDONDEAR(ALEATORIO()*25000;-2)

F Periodo del balance: =SIFECHA(A3; A17;"d") -> Entre dos fechas, periodos completos de d,m,y
20 [Suma Caja1: |=SUMA(cajal) Suma de Pedro:|=SUMAR.SI(C3:G17;”Pedro”;B3:G17)
21 |Suma Caja 2: |=SUMA(DESREF(cajal;0;2)) Suma de Ramon:|=SUMAR.SI(C3:G17;”Ramdn”;B3:G17)
22 |Suma Caja 3: |=SUMA(DESREF(cajal;0;4)) Suma de Irene:|=SUMAR.SI(C3:G17;”Irene”;B3:G17)
23 Total: =SUMA(B20:822) Total:|=SUMA(F20:F22)

24

25 Suma de ganancias:|=SUMAR.SI(SB$3:5G$17;”>0")
26 Suma de pérdidas:|=SUMAR.SI($B$3:5G$17;7<0”)
27 | Beneficio: |=SUMA(D25:D26) |

SUMAR.SI.CONJUNTO( rangoasumar ; rangocriteriol ; criteriol ; rangocriterio2 ; criterio2 )
Si los rangos de criterios estan separados, nos permite afiadir varios criterios y condiciones)
Ejercicio propuesto: Suma las pérdidas del cajero Pedro en la Caja 1. Puedes utilizar los comodines ? y *
=SUMAR.SI.CONJUNTO(B3:B17;C3:C17;"Ped*";B3:B17;"<0")

Método 2: Tabla dinamica.

Crear una Tabla dindmica con el rango:  cajeros |~
A2:G17 para obtener un resumen de los | ..
totales de caja por cajeros:
Cambia el rétulo de las columnas como ~ F&dro
en la imagen Raman

Total general

Gréfico dindamico:

Con el cursor en la tabla dinamica, escoge: Insertar — Grafico dinamico. Si no tienes creada
la tabla dinamica, puedes hacerlo ahora insertando un gréfico y tabla dinamica a la vez.

Selecciona del gréfico sélo a Pedro.

= - 5000
cajal  caja2  caja3  Campos de tabla.
42900 24000 33000 Filtros Valores
33800 26000 22000 Caial
19110 21250 7000 = Filas ‘Cajag -
95810 ?1250@ Cajerc  ~ | Caja3 ~

Ejercicio de areas, formas, ecuaciones y buscar objetivo:
Parte 1: Calcula el area del triangulo y su hipotenusa sabiendo que su base son 10 m y su altura 5 aplicando
las formulas mostradas junto al grafico que debes hacer con formas y la ecuacion con el editor de ecuaciones.

A | B
1 |Célculo detriangulos
2 |medida de a: 30
3 |medida de b: 40
4 |el areas es: =B2*B3/2
5 |hvale: =RAIZ(B2"2+B3"2)

30000
20000
10000

0
Pedro
Cajero » 1

A=D2

h=+a?+b?
2

Para representar las ecuaciones:
Insertar — Simbolos - T Ecuacion

Véase también funcion: =POTENCIA(5,2)

Parte 2: Calcula cuanto debe valer la base para que su area sea de 50 m2. ¢ Y para que la hipotenusa sea 60?
Solucion: En Buscar objetivo. Definir celda: B4 con el valor 50 para cambiar la celda: B3



Ejercicio Viajes Ofimega.
En una hoja nueva, escribe la siguiente hoja de Viajes siguiendo las indicaciones que se indican:
La compafiia Ryanair cobra un plus de 60 € y Vueling de 30 por maleta.
Calcula al final, el nimero total de viajes (CONTAR) y los totales AGRUPADQOS por destinos (SUMAR.SI)

Jit B C D E F G H |
1 Agéncia Viatges Ofimega Llista de preus viatjes Europa
2 C.Barcelona, 60 Ciutat Preu anada Companya
3 43340- Salou Berlin 325,44|AirBerlin
4 Dublin 312,77|Ryanair
5 Tipus trajecte: Nombre de tabla: Destins Londres 99,78|Britishair
6 1 1da Milan 123,55(Iberia
7 2 ida - Vuelta regular Paris 103,55|Iberia
8 3 ida-vuelta oferta Roma 108,44|Vueling
9 Zurich 214,55|Swissair
10
11 |DNI Trajecte [Client Desti Preu anada |Preu tornada|C0mpan\ra Plus TOTAL
12 00000001C 3 Zacarias, Aznar Milan 123,55 98,34 |beria 1] 222,39
13 00000002D 3 Salvador, Coronado Zurich 214,55 171,64 Swissair 1] 386,19
14 |00000003G 2 Alberto, Dominguez Zurich =BUSCARV(D14;DESTINS;2)
15 [00000004H 3 Javier, Figueras Zurich 214,55 =51{B15=1;0;51{B15=2;E15%60%;E15%80%))
16 00000005L 2 Fernando, Fogued Berlin 325,44 195,264 =BUSCARV(D16;DESTINS;3)
17 |00000006W 3 Dolores, Fuertes Dublin 312,77 =51{G17="Ryanair";60;51{G17="Vueling";50;0})
13 [00000007P 2 lavier, Gonzalez Londres |v 99,78 59,868 Britishair 0 =E18+F18+H18
19 00000008 3 José, Gonzalez gigil?n 123,55 98,84 |beria ] 222,39
20 00000005D 3 Castillo, Angels Londres | 109,55 87,64 |beria ] 197,15
21 00000010B 2 QOrtiz, Cristina g‘!ﬁg 108,44 65,084 Vueling 50 223,504
22 11111111K 1 Ruiz, Antonio Roma 214,55 0 Swissair ] 214,55
23 2222222Q 3 Castro, Cristina E"'r.i'?.-'.. 325,44 260,352 AirBerlin 0 585,792
24 [28282828k 1 Lopez, Maria Dublin 312,77 0 Ryanair 60 372,77

Redondeo: Ejercicio:
En una Hoja nueva, selecciona el rango: AL:A5. Escribe la cantidad: 3,98 € y pulsa las teclas Control + INTRO.
= Escribe en la celda B1: =REDONDEAR(AL;1)
= Escribe en la celda B2: =REDONDEAR.MENOS (A2;1)
= Escribe en la celda B3: =REDONDEAR.MAS (A3;1)
= Escribe en la celda B4: =TRUNCAR(A4;1)
= Escribe en la celda B5: =ENTERO(A3) Guarda la hoja con el nombre Redondeos en el libro: Técnicas.
Auditoria de formulas: Seguimiento y deteccion de errores
Sirve para saber a qué celdas hace referencia una formula determinada y posibles errores en férmulas, etc.
» Abre el archivo Factura o escribe los datos de la imagen, teniendo en cuenta que los valores que se encuentran
en la columna E son las formulas que se muestran al lado.
» Sitda el cursor en la celda E2 porque hay una formula en la celda.
» En ficha Formulas - clica en Rastrear precedentes y dos veces en Rastrear dependientes.

A B C D E F G
» Pulsa en Quitar Flechas. 1 |Refrencia Cant. Descripcion Precio  Importe
2 1001 -Ordenador G5 650(=B2*D2 Comprobacién de errores
3 1004 1 Impresora 95 95(=B3*D3
» Hemos cometido un errorenel 4 1005 1 Teclado 12 12|-pa*pa EMorenlaceldaks
Total de Factura. 5 ol=ps*ps “E7DE
Pulsa en Comprobacion de 6 Base Imponible: 757|=suma| Eror en valor
errores. 7 1% VA 158,97|=E6*C7 Un valor utilizado en la fa
= tipo de datos erronea.
8 | Total | #VALOR! |=E7+D8

Configurar Excel:

Se cambian los ajustes o preferencias de Excel accediendo al menu Archivo - Opciones de Excel:

= Configurar Excel para que aparezcan 7 hojas: En Opciones, Ficha: General/Mas frecuentes - Num hojas: 7.

= Afadir una lista nueva al rellenar celdas:  Ficha: Avanzadas — General — Modificar Listas personalizadas

= Cambiar tipo de letra al entrar en Excel: Ficha: General - Fuente estandar

= Cambiar nombre del usuario: En Opciones, Ficha: General - Nombre del usuario.

= Cambiar carpeta de autoejecucién: En Opciones,Ficha: General - Al inicio, abrir archivos en..

= Autoguardar: En Opciones... Ficha: Guardar - M Guardar informacion de Autorecuperacion cada:

= Cambiar idioma del corrector: En Opciones — Revisién o Idioma — Idioma del diccionario.

= Activar la autocorrecion: En Archivo - Opciones — Revision » Opciones de autocorreccion... Activa la casilla:
M Reemplazar segun se escribe y agrega la entrada: “ano” y reemplazar por “afio” Pulsa aceptar y comprueba
su funcionamiento escribiendo la palabra incorrecta en una celda cualquiera.
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Herramientas de analisis: Administrador de escenarios. Buscar objetivos. Solver

Busc

ar objetivos:

A. Calcula el importe de 8 ordenadores cuyo precio es de 1.800 pesetas cada ordenador.
B. Calcula cuantos ordenadores podemos ofertar a una empresa, si esta posee un presupuesto de 10.000 €

utilizando, sobre el presupuesto del apartado A, la bisqueda de objetivos.

A B
PYESUQUES'[OZ gs;?:sa,r_olﬁ;?\l/lgls de hipStesis (¥ si) - Definir la celda: m
precio del ordenador 1.800 | |Definir la celda: B4 con el valor 10.000 on el yalor: [tooo0
cantidad 8 para cambiar la celda: B3  Sol: 6 Para cambiar |a celda: [$643) 8]
importe 14.400
Escenarios:
Sirve para guardar diferentes grupos de valores y poder pasar a cualquiera de estos nuevos escenarios para ver

distintos resultados.
Ejercicio: Si el maximo numero de ordenadores que puede comprar es de 6, muestra un resumen de los cambios

en

2]
+|

[
f

Solve

el presupuesto si se venden 8 o se venden 6 ordenadores:

Pulsa en: Datos — Anélisis Y si — Administrador de Escenarios
Pulsa Pon el Nombre: Presupuesto mejor, cuya celda cambiante sea la B3, el valor para la
celda cambiante sera de 8.

Crearemos otro escenario denominado Presupuesto peor, cuya celda [po o
cambiante sea la B3, el valor para la celda cambiante sera de 6. Presuniestn mejor
Realizados estos dos escenarios pulsaremos el botén Eliminar
Escoge el tipo del informe: ® Resumen.

Escenarios:

Agreqar...

It Elep

Modificar...
T - |
Resumen de escenario Combinar. ..
Valores actuales: Presupuesto peor Presupuesto mejor Resumer, ..
Celdas cambiantes: [
$B$3 8 6 8 ;| 4B$2;9843
Celdas de resultado: |Creado por Edu el 17/02/2008
BS54 14.400 10.800 14.400 IM'I'STl Cormar
r

Busca el valor 6ptimo en la celda objetivo ajustando los valores de unas celdas variables segun determinadas
condiciones o restricciones. En ocasiones esta funcién no esta instalada y hay que afiadirsela:

(En Opciones — Complementos - Solver).
, Elige: Datos —Solver “Z solver
Calcula el precio maximo al que podemos vender un | yalar de la celda ohistivo:
ordenador (sin que sobrepase las 180.000) para que el
presupuesto total no exceda de 1.000.000 y como -
minimo pueda conseguir 6 ordenadores: il

Celda objetiva: $E$2 %

& g

 Minme € Yalores de: IIDIIIIIIIIIEIEI

Presupuesto: |$B$2:$B43 Y Estimar |

precio del ordenador 166.667 L . o
- ujetas a las siquientes restricciones:
cantidad 6,00
importe 1.000.000 igig <= Laoooo 2l aoregar.. |
. N . =
Funciones financieras y tabla de datos: $E44 <= 1000000 Cambar... |
» PAGO: calcula los pagos de un préstamo segln cuota e —

interés. PAGO(tasa,nper,va,vf.tipo)
» VF: Valor futuro de una inversién segin interés constante y pagos periédicos. VF(tasa,num_per,pago,[val,[tipo])

Tablas

- Pulsa

de datos: Método rapido para mostrar varios resultados de un célculo en una tabla.
en: Datos — Andlisis de hipotesis — Tabla de datos (Excel 07: Datos P Andlisis Y si)

Poner la férmula en una fila méas arriba y una a la derecha de la columna de datos.

N T T S ST

A B C D E F G H

Inversién: Préstamo: | Tabla de datos |
% anual: 1% % anual: 2% afios
Pagos anuales 12 Pagos anuales 12 148,89 €] 2 4 & |
Capital inicial: 1000 Préstamo inicial: 1000/&( 1%| -147,357281 -74,4150956 -50,1042726
Cuota mensual: 100 anos E 2% -148,890922 -75,9329327 -51,6265466
afios 2 Cuota mensual: -148,89.£] £ 3% -150,434242 -77,4701445 -53,1778654
Capital final: -3.443,33 £|=VF(B2/12;B3*B6;B5;B4) H““":PAGO{[12;’[13;[13*[15;3500;0}



Especificos:
Combinatoria
a) Calcular el niumero de grupos de 3 delegados que se pueden formar.
Combinaciones sin repeticién: C3 =COMBINAT(8;3)
b) Calcula las posibles combinaciones en un pédium: Variaciones sin repeticion V83 =PERMUTACIONES(8;3)
c) Calcula las posibles permutaciones que se ne alumnaos: 8 =CONTARA(alumnos)
pueden formar entre si: Delegados: 56 =COMBINAT{CONTARA[alumnos);3)
Permutaciones P 8 o 8!: pPodium: 336 =PERMUT/™. ONES{CONTARA(alumnos);3)
=PERMUTACIONES(8:8) 0 =FACT(8) Permutaciones: 40320 =PERMUTACIONES{CONTARA(alumnas);8)
Factorial: 40320 =FACT(CONTARA(alumnos))

Matrices
Introducir las férmulas entre llaves { } o pulsar May + Control + Intro
Ejercicio: Calcular el sistema de ecuaciones, A B C D E F G
2x1+ x2+ x3+ x4=1 1 Matriz A Matriz C
X1+2x2+ x3+ x4=1 2 2 1 1 1 1
x1+ x2+2x3+ x4=1 3 1 2 1 1 1
1+ x2+ x3+2x4=1 4, 1 1 2 1 1
Por el método de la matriz inversa: 5 1 1 1 2 1
2 11 17 :
211 | 7 Det(A): 5 {=MDETERM{AZ2:D5)} Si <=0rango4
Ax=C =>x=A4"C = 8 Inversa de A*C
bzl 1 g x1=| 0,2 [{=MMULT{MINVERSA(A2:D5);F2:F5)}
L2 |l 10| x2=| 0,2 [{=MMULT(MINVERSA(A2:D5);F2:F5)}
11 x3=| 0,2 [{=MMULT(MINVERSA(A2:D5);F2:F5)}
)i

12 4= 0,2 |{=MMULT{MINVERSA(A2:D5);F2:F5)}

Problema SOLVER en Programacion lineal.
La publicidad para un producto, costos y audiencia estimada, se muestran a continuacion:

TELEVISION RADIO PRENSA
Audiencia 100.000 18.000 40.000
Costo por unidad 2.000 300 600

Para lograr un uso balanceado de los medios, la publicidad en radio debe ser igual al 50% de unidades de
publicidad autorizada. Ademas, la cantidad de unidades solicitadas en televisién debe ser al menos 10% del total
autorizado. El presupuesto total para promociones se ha limitado a 18.500 €. Determinar el plan 6ptimo para
méaxima audiencia con el minimo coste.

Sol:
Variables: Restricciones:
T = Unidades en television. 2.000 T + 300 R + 600 P < 18.500
R = Unidades en radio. R=0,50 (T+R+P) > -050T+0,50R-0,50P =0
P = Unidades en prensa. T=20,10(T+R+P) > 0,90 T-0,10R-0,10P 20

Parametros de Solver

Objetivo: Z =100.000 T + 18.000 R + 40.000 P

Establecer objetivo: SHS10

I

Para: (®) Max () Min () val

Cambiando las celdas de variables:

A B c D E F G H 5B510:5D510
1 |SOLVER PUBLICIDAD
2 |Objetivo: Sujeto a las restricciones:
3 Z= 100.000,0 18.000,0  40.000,0 SH35 <= 5F55

SHS6 = SFS6
4 |Restricciones T R P $HST > = $F7
3 2.000,0 300,0 600,0 <= | 18.500,0 2.900,0 |[=B5*B10H+CS*C10+D5*D10
i) -0,50 0,50 -0,50 = 0 -0.5 =B6*B10+C6*C10+D6*D10
i 0,90 -0,10 -0,10 >= 0 0,7 |=BF*B1+CT7*C1l0+D7*D10 EG A
€S °

9 T R P e

10 1,0 1,0 1,0 ZMéx:| 158000 |-B3*B10+C3*C10+D3*D10



